УТВЕРЖДЕНА

приказом Председателя ВАК 
от 10 марта 2004 г. № 115-3ж
ИНСТРУКЦИЯ 
о порядке проведения предварительной экспертизы 

диссертации в организации, где выполнялась диссертация 

или к которой был прикреплен соискатель
1. В соответствии с пунктом 15 Правил присуждения ученых степеней, предварительную  экспертизу диссертации проводит организация, где выполнялась диссертация или к которой был прикреплен соискатель (далее – организация).
Предварительная экспертиза осуществляется конкретным структурным подразделением организации, в котором непосредственно выполнялась диссертация или к которому был прикреплен соискатель. Это могут быть специализированные кафедры, лаборатория, отдел, сектор (далее – условно кафедра).

2. Кафедра проводит последовательный и целенаправленный контроль за всем процессом подготовки диссертации – с момента обсуждения темы диссертации и до завершения работы над ней.

3. Тема диссертации, кандидатура научного руководителя (консультанта), индивидуальный план работы соискателя, программа научного исследования рассматриваются кафедрой и утверждаются в порядке, предусмотренном Правилами о послевузовском профессиональном образовании.
Тема диссертации регистрируется в научно-координационном центре.

В программе научного исследования излагаются этапы, методы и методики исследования, сроки подготовки разделов работы и др.

4. Кафедра периодически, в соответствии с планом работы кафедры и индивидуальным планом соискателя, заслушивает отчет соискателя о проделанной работе над диссертацией.

5. По завершении работы над диссертацией соискатель, с представлением диссертации, обращается с письменным заявлением на имя руководителя организации о проведении предварительной экспертизы диссертации и выдачи по ней заключения.

Заявление и диссертация визируются заведующим кафедрой.

Руководитель организации своей визой на заявлении поручает заведующему кафедрой провести соответствующую процедуру.

6. Заключение должно быть выдано соискателю не позднее двух месяцев со дня представления для предварительной экспертизы кандидатской диссертации и трех месяцев – докторской диссертации.

7. Кафедра назначает по диссертации рецензентов из числа компетентных ученых соответствующей отрасли науки, в т.ч. не менее одного рецензента – доктора наук. Рецензентами не могут быть научный руководитель соискателя, соавторы соискателя по опубликованным работам по теме диссертации.
8. По согласованию с рецензентами, кафедра устанавливает конкретные сроки для ознакомления их с диссертацией и представления отзывов на кафедру в рамках сроков, установленных в пункте 6 настоящей Инструкции.

В отзывах рецензентов должны быть отражены степень обоснованности научных положений, выводов и рекомендаций, сформулированных в диссертации, их новизна, замечания и предложения по работе.

Кафедра вправе вернуть отзыв рецензента для переработки, если он не соответствует указанным требованиям или, при необходимости, заменить рецензента с разрешения руководителя организации.

9. При наличии в организации научного семинара по специальности диссертации соискатель должен доложить на нем основное содержание диссертации и получить соответствующие рекомендации и отзывы.

10. После получения отзывов рецензентов в период до обсуждения диссертации на кафедре соискатель при необходимости вносит в диссертацию коррективы, учитывающие замечания и предложения рецензентов, и информирует об этом в представляемой им справке.

11. В установленные кафедрой сроки проводится процедура обсуждения диссертации на кафедре, с ведением протокола.

Заседание кафедры считается правомочным, если в его работе принимают участие не менее двух третей членов кафедры.

Решение кафедры об утверждении заключения по диссертации и рекомендации ее к защите считается положительным, если за него проголосовали не менее двух третей членов кафедры, участвовавших в заседании.

12. Процедура обсуждения диссертации на кафедре предусматривает:

1) представление соискателя и темы его диссертации заведующим кафедрой;
2) изложение соискателем существа и основных положений диссертации;

3) отзывы соискателя на вопросы;

4) выступление научного руководителя (консультанта);

5) выступления рецензентов;

6) ответы соискателя по замечаниям и предложениям, содержащихся в отзывах рецензентов;

7) дискуссия по диссертации;

8) заключительное слово соискателя;

9) принятие кафедрой решения.

13. В заключении кафедры по диссертации должны быть отражены:

1) конкретное личное участие автора в получении результатов, изложенных в диссертации;

2) степень обоснованности результатов проведенных исследований, их новизна и практическая значимость;

3) наименование специальности, паспорту которой соответствует диссертация;

4) полнота изложения материалов диссертации в работах, опубликованных соискателем;

5) замечания, предложения по диссертации.

14. Заключение организации по диссертации оформляется в виде выписки из протокола заседания кафедры, утверждается руководителем организации и скрепляется печатью организации.
В выписке из протокола обязательно должны быть отражены замечания, пожелания и рекомендации, содержащиеся в выступлениях рецензентов и участников дискуссии по диссертации.

15. Заключение организации с указанием, кем и когда утверждена тема диссертационной работы (в одном экземпляре), входит в Перечень документов, представляемых соискателем ученой степени в диссертационный совет.

16. Если  диссертационное исследование выполнено в двух или более организациях, то необходимо проведение предварительного обсуждения в каждой из них или на совместном заседании с представлением в диссертационный совет соответствующих заключений.
17. Заключение организации по диссертации входит в Перечень документов первого экземпляра аттестационного дела по присуждению ученой степени, направляемого диссертационным советом в ВАК.

18. Диссертационные, экспертные советы, Президиум ВАК вправе запрашивать у организаций необходимые материалы предварительной экспертизы диссертаций, в частности, отзывы рецензентов.
19. ВАК осуществляет анализ и мониторинг деятельности организаций по предварительной экспертизе диссертаций, в том числе отзывы рецензентов и заключений организаций.

20. О некачественных, необъективных отзывах рецензентов, заключениях организаций диссертационные советы, ВАК сообщают руководителям организаций для принятия соответствующих мер.

21. В целях реализации своих контрольно-надзорных функций ВАК может осуществлять инспектирование проведения в организациях предварительной экспертизы диссертаций.
