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 ОТЧЕТ ПО КАЧЕСТВУ

по подразделению Офис Регистратора

за 2008 – 2009 учебный год
период

	№ п/п
	Наименование мероприятия
	Ответственный за исполнение
	Срок исполнения
	Отметка об исполнении (утвержденные документы, протокольные решения и т.д.)

	1
	2
	3
	4
	5

	1. 1
	Определить Цели по качеству на 2008-2009 учебный год:
1.Разработать образова-тельную программу и каталог элективных дисциплин  по специальностям.
	Начальник ОР

	До 25.09.2008г.


	Выполнен (протокол №1 от 1.09.2008 год)
Утвержден на заседании Ученого совета академии (протокол №7 от 26.03.2009 год)

	2. 2.
	Составить План по качеству на 2008-2009 учебный год.
	Начальник ОР


	До 25.09.2008г.
	QP-G-11

	3. 3.
	Отслеживать управление качеством выполнения работ в соответствии с документами СМК
	ОР 
	В течение года
	Регламент, процедуры качества 

	4. 
	Составить справочник-путеводитель на казахском и русском языках
	ОР
	До 25.08.2008 год 
	Выполнен и предоставлен студентам 1 курса, а также деканатам в бумажном (книжка) и электронном виде 

	5. 2.
	Составить академический  календарь на 2008-2009 учебный год по специальностям.
	Начальник ОР
Начальник учебного отдела
	Август
	Выполнен, утвержден ректором

	6. 3.
	 Провести собрание со студентами о кредитной системе обучения.
	Начальник ОР
Деканаты
	Сентябрь
	Выполнен

G-10-02   22.09.2008 год

	7. 
	Провести семинар-совещания для ППС кафедр I курса по организации кредитной системы обучения 
	Начальник ОР
УМЦ 
	Сентябрь
	Выполнен и проведен

G-10-02  от   29.10.2008 года

                      19.03.2009 года

	8. 4.
	Составить список  эдвайзеров по специальностям «Общественное здравоохранение», «Общая медицина».
	Начальник ОР
Деканаты
	Сентябрь
	Выполнен и утвержден по приказу ректора академии № 490 С от «19» ноября 2008 года 

	9. 5.
	Составить рекомендации по элективным дисциплинам (ГОСО – 2006).
	Начальник ОР

	Октябрь
	Выполнен и предоставлен кафедрам 


	10. 5.


	Подготовка графика проведения зимней экзаменационной  сессии на 2008-2009 учебный год
	Начальник ОР
Начальник учебного отдела
	Декабрь
	G-10-02  от   3.12.2008 года

                      1712.2008 года

	11. 6.
	Ввод данных ОРД и ОИК по дисциплинам в 1-С Предприятие для заполнения итоговой оценки в ведомости.
	ОР


	Декабрь

Январь
	Программа 1-С Предприятие

 (экзаменационно-рейтинговые ведомости)

	12. 7
	Контроль за ходом зимней экзаменационной сессии.
	Начальник ОР
	Декабрь

Январь
	График сдачи ОРД, расписание экзаменов

	13. 8.
	Подведение итогов по результатам зимней экзаменационной сессии.
	Начальник ОР
	Декабрь

Январь
	Ректорат от 10.02.2009 года
Ученый совет от 26.03.2009 года



	14. 
	Составить список элективных дисциплин на 5-6 семестры 2008-2009 учебного года по всем специальностям и утвердить на Ученом совете.
	Начальник ОР


	Февраль
	Утвержден на заседании Ученого совета академии (протокол №7 от 26.03.2009 год)



	15. 9.
	 Составить каталог по элективным дисциплинам и компоненты по выбору.
	ОР

	Март
	Выполнен и роздан студентам, эдвайзерам и деканатам.

	16. 10.
	Контроль за ходом организации и проведения Рубежных контролей.
	ОР
	8 и 15 недели КСО
9 и 18 недели ЛСО
	 Академический календарь

Журнал проведения Рубежного контроля

	17. 
	Презентация элективных дисциплин.
	ОР
	Апрель

Май
	20.04.2009 год по 29.04.2009 год  КСО и ОМФ
2 курс ОМФ 17.05.2009 год по 23.05.2009 год



	18. 11.
	Подведение итогов сессии.
	ОР

	Июнь
	Выполнен

	19. 10
	Организация и проведение летнего семестра.
	ОР
	Июль
	Выполнен

	20. 11
	Подсчет GPA по 1 и 2 курсам
	ОР
	Июнь
Июль
	Сводная ведомость 1 и 2 курса по 5 специальностям

	21. 
	Составление справочника-путеводителя на 2009-2010 учебный год
	Начальник ОР
Секретарь
	Август
	Выполнен

	22. 
	Мониторинг внедрения 

кредитной технологии обучения в учебный процесс 
	Начальник ОР,
Начальник отдела ОИТ и  МКО, начальник УМЦ, деканаты
	В течение года
	16.03.09 Результаты доложены на заседании УС академии

	23. 
	Подготовка и распространение информационных и методических материалов и инструкций по использованию системы кредитов в учебном процессе 
	Начальник ОР,

Начальник УМЦ,
Начальник ОИТ и МКО,

кафедры
	В течение года
	Совместно с УМЦ разработано методическое пособие для студентов по правилам кредитной системы обучения.
Совместно с УМЦ разработано положение об элективных дисциплинах, каталог элективных дисциплин.
Совместно с УМЦ разработана образовательная траектория.

	24. 
	Разработка и внедрение программ для дополнительного (углубленного) изучения элективных дисциплин
	Начальник ОР

Начальник УМЦ, Начальник ОИТ и МКО
	В течение года
	 Разработаны программы по специальности «Общественное здравоохранение» по дисциплинам, представленным в каталоге элективных дисциплин: основы дезинфекционного дела, социологические и социально-гигиенические методы исследования общественного здоровья, социальные проблемы организации здравоохранения, детские инфекционные болезни, внутренние болезни, медицинское законодательство, лечебное питание, организация санитарно-эпидемиологической службы, медицинская паразитология
Разработаны программы по специальности «Фармация» по дисциплинам, представленным в каталоге элективных дисциплин: Введение в фармацевтическую экономику, медицинское законодательство.
Разработаны программы по специальности «Сестринское дело» по дисциплинам, представленным в каталоге элективных дисциплин: Делопроизводство, Менеджмент в сестринском деле, Общественное здравоохранение, Гигиена и информационный контроль в сестринском деле.

Разработаны программы по специальности «Общая медицина» по дисциплинам, представленным в каталоге элективных дисциплин: Латинский язык, навыки клинического мышления, валеология, информационные технологии медицине, основы функциональной диагностики, основы инфектологии и профилактика инфекционных болезней, первая медицинская помощь в чрезвычайных ситуациях.

Разработаны программы по специальности «Стоматология» по дисциплинам, представленным в каталоге элективных дисциплин: Латинский язык, Материаловедение в ортопедической стоматологии, Фантомный курс.



	25. 
	Участие в разработке каталога элективных дисциплин
	Начальник ОР, начальник УМЦ,
Начальник ОИТ и МКО

	В течение года
	Разработан и роздан студентам в бумажном и электронном варианте


Начальник ОР                                              Мустафинова О.А.

	Разработал

Медеу Консалтинг
	Согласовал
	Утвердил
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