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«УТВЕРЖДАЮ»

Проректор по УМВР

_____________ Жетписбаев Б.А.

«____» _________________2009 г
ПЛАН ПО КАЧЕСТВУ

Офис  Регистратора

на 2009-2010 учебный год

(наименование подразделения/проекта/контракта/продукта)

Цель проекта/контракта: Совершенствование организации и содержание учебного процесса в академии на основе промежуточного и итогового контроля знаний студентов

	№ п/п
	Наименование мероприятия
	Ответственный за исполнение
	Срок исполнения
	Необходимые ресурсы
	Примечание (отметка об исполнении)

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1
	Определить Цели по качеству на 2009 – 2010 учебный год.
	Начальник ОР

Начальник учебного отдела
	До 20.09.2008 г
	Цели по качеству
	

	2
	Составить План по качеству на 2009 – 2010 учебный год.
	Начальник ОР
	До 20.09.2008 г
	QP-G-11
	

	3
	Отслеживать управление качеством выполнения работ в соответствии с документами СМК.
	Начальник ОР

Методист 
	В течение года
	Регламент, процедуры качества
	

	4
	Провести День знаний для студентов 1 курса кредитной технологии обучения.
	Начальник ОР
	1 сентября
	Справочник-путеводитель
	


	5
	Провести собрание со студентами 1 курса кредитной технологии обучения по двум специальностям.
	Деканаты, ОР

УМЦ
	3-ая декада сентября
	 Основные положения КТО
	

	6
	Провести семинар-совещание для ППС кафедр по организации  учебного процесса.
	Начальник ОР

УМЦ
	Сентябрь
	СРС, СРСП

ГОСО – 2006 г
	

	7
	Составить список эдвайзеров по специальностям «Общественное здравоохранение», «Общая медицина», «Сестринское дело», «Стоматология».
	Начальник ОР

Декан кредитной технологии обучения

Декан ОМФ
	Сентябрь
	Регламент
	

	8
	Разработать Положение по организации учебного процесса.
	УМЦ, ОР, УО
деканаты
	Сентябрь
	Для учебного процесса
	

	9
	Прием ведомостей ОРД по завершению цикловых занятий (4-6 курсы).
	ОР

Кафедры 
	Сентябрь - Декабрь
	Ведомости ОРД

Расписание 
	

	10
	Утвердить GPA по курсам на 2009 -2010 учебный год.
	ОР

УМЦ
	Сентябрь - Октябрь
	GPA

Выписка из Ученого совета
	

	11
	Составить список пререквизитов и постреквизитов (1-3 курсы) и утвердить на ЦМС.
	ОР
	Октябрь
	ГОСО – 2006г и ТУПы

Протокол ЦМС
	

	12
	Контроль за ходом проведения первого Рубежного контроля.
	ОР
	Октябрь
	Академический календарь

Электронный журнал
	

	13
	Провести семинар для эдвайзеров 1 курса.
	ОР
УМЦ
	Ноябрь
	ГОСО-2006г
Положение об эдвайзерах, Должностные инструкции
	

	14
	Подготовка графика проведения зимней экзаменационной сессии на 2009 – 2010 учебный год. 
	Начальник ОР

Учебный отдел
	Декабрь


	Расписание
	

	15
	Проведение семинаров для ППС по заполнению экзаменационно-рейтинговых ведомостей.
	Начальник ОР

Методист 
	Декабрь

Январь
	Регламент
Памятка 
	

	16
	Ввод данных ОРД и ОИК по дисциплинам в 1С Предприятие для заполнения итоговой оценки в ведомости.
	Начальник ОР

Методист

Секретарь


	Декабрь 

Январь

Февраль
	Для учебного процесса
	

	17
	Контроль за ходом зимней экзаменационной сессии.
	Начальник ОР
	Декабрь 

Январь

Февраль
	Для учебного процесса
	

	18
	Подведение итогов по результатам зимней экзаменационной сессии.
	Начальник ОР
	Декабрь 

Январь

Февраль
	Для учебного процесса
	

	19
	Составить список элективных дисциплин на 2009 – 2010 учебный год по всем специальностям и утвердить на Ученом совете.
	ОР

УМЦ
	Февраль
	Регламент
	

	20
	Составить каталог по элективным дисциплинам.
	Начальник ОР
	Март
	Для учебного процесса
	

	21
	Контроль за ходом организации и проведения Рубежных конролей.
	Ведущий специалист

Методист 
	8 и 15 недели 

для КСО

9 и 18 недели по ЛСО
	Академический календарь
	

	22
	Провести презентацию элективных дисциплин по специальностям.
	Начальник ОР

Методист 
	Апрель- Май
	Положение об элективных дисциплинах
	

	23
	Подведение итогов сессии
	ОР
	Май – Июнь 
	Для учебного процесса
	

	24
	Организация и проведение летнего семестра.
	ОР
	Июль
	Положение о проведении летнего семестра
	

	25
	Подсчет GPA по курсам
	ОР
	Июнь – Июль 
	Сводная ведомость
	

	26
	Составление справочника-путеводителя на следующий учебный год
	ОР
	Август
	Для учебного процесса
	

	27
	Составление академического календаря на 2009 – 2010 учебный год по специальностям.
	ОР
	Август
	Для учебного процесса
	


Начальник                            Мустафинова О.А.
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